ZAPYTANIE OFERTOWE

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na:

,Dostawa materiatow eksploatacyjnych na potrzeby Starostwa Powiatowego
w Tomaszowie Lubelskim”

(Znak sprawy: PR.272.3.3.2024)
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Zapytanie ofertowe Strona 1z 15



Rozdziat 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Powiat Tomaszowski

zwany dalej ,Zamawiajgcym”

ul. Lwowska 68, 22-600 Tomaszow Lubelski,

NIP: 9211983872, REGON: 950369149,

Godziny pracy Zamawiajgcego:

- od 7:30 do 15:30 (poniedziatek, sroda, czwartek, piagtek)

- od 8:00 do 16.00 (wtorek)

z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Adresy poczty elektronicznej: zamowienia@etomaszow.org.pl

Strona internetowa: http://sptomaszowlubelski.bip.lubelskie.pl

Podstawa prawna udzielenia zamowienia.

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z trybem okreslonym w Regulaminie udzielania

zamowien publicznych w Starostwie Powiatowym w Tomaszowie Lubelskim (Zarzadzenie

nr 4 Starosty Tomaszowskiego z dnia 04 stycznia 2024 r.) - zasady dotyczgce zamdwien

o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote 50 000,00 zt netto, ale mniejszej niz 130

000,00 zt netto oraz na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym.

W sprawach nieuregulowanych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.—

Kodeks cywilny (Dz. U. z 2023 r. poz. 1610 z pdzn. zm.).

Warto$¢ zamowienia.

Wartos$¢ zamdwienia nie przekracza kwoty 130 tys. PLN i zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 nie

stosuje sie do niego ustawy Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605

z pézn. zm.).

Stownik.

Uzyte w niniejszym zapytaniu ofertowym (oraz w zatgcznikach) terminy majg nastepujace

znaczenie:

1) ,ustawa Pzp” —ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.
U.z 2023 r. poz. 1605 z pdzn. zm.),

2) ,20” —niniejsze zapytanie ofertowe,

3) ,zamowienie” — zamodwienie publiczne, ktdrego przedmiot zostat opisany
w Rozdziale 2 niniejszego 70,

4) ,postepowanie” — postepowanie o udzielenie zamoéwienia, ktérego dotyczy niniejsze
Z0,

5) ,Zamawiajacy” — Powiat Tomaszowski.

Wykonawca powinien doktadnie zapozna¢ sie z ZO i ztozy¢ oferte zgodnie z jego

wymaganiami.
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Rozdziat 2
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

Przedmiotem zamdwienia jest ,Dostawa materiatow eksploatacyjnych na potrzeby
Starostwa Powiatowego w Tomaszowie Lubelskim” w okresie od zawarcia umowy do
31 stycznia 2025 r.

Dostawa obejmuje m.in. :

a) tonery do drukarek laserowych;

b) tusze do drukarek atramentowych;
c) tonery do kserokopiarek.

Szczegétowy opis przedmiotu zamowienia (formularz asortymentowo-cenowy)
stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy wymaga, aby przedmiot dostawy byt produkowany jako fabrycznie nowy,
wolny od wad technicznych i prawnych, oryginalny, dobrej jakosci i dopuszczony do
obrotu.

Zamienniki oryginalnych toneréw dopuszczalne s3 wytacznie w pozycjach, w ktérych w
polu ,Nazwa Materiatu” (zatacznik nr 2 ZO) widnieje adnotacja ,dopuszczalne
zamienniki”.

W pozostatych przypadkach Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania w ofercie produktdéw
rownowaznych, poniewaz zaistniate awarie na skutek wadliwych wydrukéw przy
uzywaniu materiatéw rownowaznych powodujg znaczne utrudnienia w pracy, zwigzane z
koniecznoscig zabezpieczenia terminowego i sprawnego zatatwiania interesantéw oraz
realizacji innych zadan realizowanych przez Starostwo Powiatowe w Tomaszowie
Lubelskim.

W trakcie realizacji umowy Wykonawca, poza wyjatkiem pozycji z adnotacjg
»dopuszczalne zamienniki”, nie moze dostarcza¢ wyrobéw innego producenta niz
wskazane w zafgczniku nr 2 do zapytania ofertowego.

Dostarczone materiaty eksploatacyjne muszg by¢ zgodne z normg ISO/IEC 19752 -
norma pomiarow wydajnosci toneréw do monochromatycznych drukarek laserowych.

Wykonawca musi zagwarantowaé, ze wszystkie dostarczone zamienniki toneréw nie bedg
zawiera¢ uzywanych elementow. Whkiady drukujgce nie mogg zawiera¢ zadnych
elementow wczesniej uzywanych, w szczegdlnosci elementéw mechanicznych, listwy,
wktadu sSwiattoczutego, kasety. Dostarczane materialy eksploatacyjne muszg byc
fabrycznie opakowane w sposéb chronigcy kasete z tonerem po wyjeciu z opakowania
zewnetrznego (opakowanie wewnetrzne). Kazda kaseta oraz opakowanie z zamiennikiem
tonera — winna posiada¢ zabezpieczenia umozliwiajgce rozpoznanie czy materiat
eksploatacyjny byt otwierany/uzywany. Wszystkie dostarczone tonery muszg byc¢
oznakowane nazwg producenta oraz kodem producenta umozliwiajgcym jednoznaczng
identyfikacje producenta oraz typ materiatu eksploatacyjnego. Oznaczenia muszg by¢
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umieszczone trwale na opakowaniach zewnetrznych oraz bezposrednio na kasecie z
tonerem.

2.10.0Ostateczna wielko$¢ zrealizowanego zamdwienia moze by¢ mniejsza niz podane
w zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego ilosci i rodzaje materiatéw eksploatacyjnych
zuwagi na mozliwos¢ wystgpienia awarii posiadanego sprzetu, jego wytgczenie
z eksploatacji na skutek technicznego zuzycia lub z uwagi na nieoptacalnos¢ naprawy.

2.11.Miejsce dostawy przedmiotu zamdwienia — Starostwo Powiatowe w Tomaszowie
Lubelskim, ul. Lwowska 68, 22-600 Tomaszow Lubelskim.

2.12.Zamdéwione materiaty Wykonawca zobowigzuje sie dostarcza¢ w terminie nie dtuzszym
niz 5 dni od daty ztozenia zamdwienia.

2.13.Zakres zamowienia obejmuje dostawe materiatéw do siedziby Zamawiajacego, a koszty
transportu powinny by¢ wliczone do ceny oferowanych materiatow.

2.14.Zamawiajacy informuje, iz zamowienie nie jest realizowane w ramach projektu.

2.15.Nazwa/y i kod/y Wspdlnego Stownika Zamdwien: (CPV):
30125110-5 Toner do drukarek laserowych/faksow

Rozdziat 3
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin (czas trwania) wykonywania dostaw: od podpisania umowy do 31.01.2025 r. na
podstawie okresowych zamoéwien.

Rozdziat 4
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

4.1. O udzielenie zamoéwienia moggy ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajq warunki
udziatlu w postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowe;:

4.1.1 Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, iz w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert w niniejszym postepowaniu, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie — zrealizowat, co
najmniej 1 zamoéwienie polegajgce na dostawie materiatdw eksploatacyjnych o wartosci
zamowienia min. 50 000 ztf brutto.

4.1.2 Wykonawca wykaze, ze wydajno$¢ zaoferowanych zamiennikéw zostata
przeprowadzona w oparciu o norme ISO/IEC 19752.

4.2. Wykonawcy mogg wspodlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego. Petnomocnictwo w formie pisemnej (oryginat lub kopia
potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza) nalezy dotgczy¢ do oferty. W
przypadku Wykonawcédw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia, warunki
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4.3.

okreslone w pkt 4.1 ZO musi spetnia¢ co najmniej jeden Wykonawca samodzielnie lub
wszyscy Wykonawcy tacznie.

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcow, ktdrzy nie wykazg spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 4.1 ZO.

Rozdziat 5
WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTCW, JAKIE MAJA
Zt02YC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW
UDZIAtU W POSTEPOWANIU

5.1

5.2

5.3

5.4

Dokumenty sktadane wraz z ofertg przez wszystkich Wykonawcéw:

5.1.1 Wykaz dostaw w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert w
niniejszym postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w
tym okresie wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotu,
na rzecz ktorych dostawy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie,
sporzgdzonego zgodnie z zatacznikiem nr 3 do zapytania ofertowego.

5.1.2 Dowodami potwierdzajgcymi czy dostawy zostaty wykonane nalezycie s3:

a) referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego
dostawy byty wykonane,

b) oswiadczenie Wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dokumentéw, o ktérych mowa
powyzej. Jesli Wykonawca sktada oswiadczenie, zobowigzany jest podaé przyczyny
braku mozliwosci pozyskania referencji lub innego dokumentu wystawionego
przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy byty wykonywane.

5.1.3 Raporty z testéow wydajnosci przeprowadzonych zgodnie z norma ISO/IEC 19752
przez producenta zaoferowanych materiatéw eksploatacyjnych rownowaznych oraz
certyfikat producenta kazdego oferowanego zamiennika tonera.

W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem na rzecz ktdérego dostawy zostaty
wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedkfadania dowoddw, o ktérych
mowa w pkt. 5.1.1 oraz pkt. 5.1.2.

Jezeli Wykonawca nie ztozy dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania, oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budza
wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie
do ich ztozenia, uzupetnienia Iub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien
w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe
petnomocnictwa, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie
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wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

5.5 Oswiadczenia Wykonawcy sktadane sg w oryginale.

5.6 Dokumenty dotyczagce  Wykonawcy/Wykonawcow  wystepujgcych  wspdlnie
(tj. dokumenty wskazane w pkt 5.1 ZO) - sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodnos$¢ z oryginatem.

5.7 W przypadku Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia kopie
dokumentéw dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw, mogg by¢
poswiadczane za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce albo Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia publicznego - odpowiednio, w zakresie
dokumentow, ktore kazdego z nich dotyczq.

5.8 Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz
z ttumaczeniami na jezyk polski.

5.9 llekro¢w ZO0, atakze w zatgcznikach do ZO wystepuje wymog podpisywania dokumentow
lub tez potwierdzania dokumentéw za zgodnos¢ z oryginatem, nalezy przez to rozumie,
ze oswiadczenia i dokumenty te powinny by¢ opatrzone podpisem (podpisami) osoby
(oséb) uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z
zasadami reprezentacji wskazanymi we wfasciwym rejestrze lub osobe (osoby)
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na podstawie petnomocnictwa.

5.10 Podpisy Wykonawcy na dokumentach muszg by¢ ztozone
w sposob pozwalajacy zidentyfikowaé osobe podpisujgca.

5.11 W przypadku potwierdzania dokumentéw za zgodno$¢ z oryginatem,
na dokumentach tych muszg sie znalezé podpisy Wykonawcy, wedtug zasad,
o ktéorych mowa w pkt 5.7, 59 i 510 ZO oraz klauzula ,za zgodnosc
z oryginatem". W przypadku dokumentéw wielostronicowych, nalezy poswiadczy¢ za
zgodnos$¢ z oryginatem kazdg strone dokumentu, ewentualnie poswiadczenie moze
znalezé sie na jednej ze stron wraz z informacjg o liczbie poswiadczanych stron.

5.12 Petnomocnictwo, o ktorym mowa w pkt 5.9 ZO w formie oryginatu lub kopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza nalezy dotgczy¢ do oferty.

Rozdziat 6
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

6.1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

6.2. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

6.3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;j.

6.4. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

6.5. Tresc¢ oferty musi by¢ zgodna z trescig ZO.

6.6. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzgdzona czytelnie.

6.7. Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w tresci oferty po jej sporzadzeniu
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6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.
6.13.
6.14.

6.15

muszg by¢ parafowane przez Wykonawce.

Oferta musi by¢é podpisana przez Wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujgca
Wykonawce, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze lub
osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

Jezeli osoba (osoby) podpisujgca oferte (reprezentujgca Wykonawce lub Wykonawcéw
wystepujgcych wspdlnie) dziata na podstawie petnomocnictwa, petnomocnictwo to w
formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza
musi zostac dotgczone do oferty.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument
sktadajacy sie na oferte lub ztozony wraz z ofertg sporzadzony w jezyku innym niz polski
musi by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Zaleca sie przy sporzadzaniu oferty skorzystanie z wzoréw (formularza oferty,
formularza asortymentowo-cenowego, wykazu dostaw) przygotowanych przez
Zamawiajgcego.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zaleca sie, aby strony oferty byty trwale ze sobg potgczone i kolejno ponumerowane.
Zaleca sie, aby kazda strona oferty zawierajgca jakakolwiek tres¢ byta podpisana lub
parafowana przez Wykonawce.

Oferta musi zawierac:

1) Formularz ofertowy sporzadzony i wypetniony wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik
Nr 1do ZO.

2) Formularz asortymentowo-cenowy (wzor zatacznik nr 2), ktéry nalezy obowigzkowo
uzupetnié¢ poprzez dokonanie odpowiednich wpisow we wszystkich pustych pozycjach
tj. ,cena brutto”, , wartos¢ zamdwienia brutto” — dla poszczegdlnych produktow oraz
,Razem-wartos¢ zamoéwienia brutto”,

3) Wykaz dostaw wykonywanych w okresie trzech lat przed uptywem terminu skfadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z
podaniem ich przedmiotu, dat wykonania, podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaty
wykonane oraz zatgczone dowody, potwierdzajgce czy te ustugi zostaty wykonane
nalezycie, sporzadzonego z zatgcznikiem nr 3 do zapytania ofertowego, w
szczegblnosci odpowiadajgcych wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego w
rozdziale 5 pkt. 5.1.1 oraz pkt. 5.1.2,

4) Raporty z testow wydajnosci przeprowadzonych zgodnie z normg ISO/IEC 19752 przez
producenta zaoferowanych materiatéw eksploatacyjnych réwnowaznych oraz
certyfikat producenta kazdego oferowanego zamiennika tonera.

5) Petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw  wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, ewentualnie umowa
0 wspoétdziataniu, z ktérej bedzie wynikaé przedmiotowe petnomocnictwo.
Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania Wykonawcow
w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.
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6.16.

Petnomocnictwo winno by¢ zataczone w formie oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii (jezeli dotyczy);

6) Dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty (oryginat lub kopia
potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza) wzglednie do podpisania
innych dokumentéw sktadanych wraz z ofertg, chyba, ze Zamawiajgcy moze je uzyskaé
w szczegblnosci za pomocy bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych,
w szczegolnosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2023
r. poz. 57 z pdzn. zm.), a wykonawca wskazat to wraz ze ztozeniem oferty.

Oferte wraz z dokumentami, o ktérych mowa w ust. 6.15 nalezy ztozy¢ w formie pisemnej

oraz umiesci¢ w kopercie/opakowaniu i zabezpieczy¢ w sposdb uniemozliwiajgcy

zapoznanie sie z jej zawartoscig bez naruszenia zabezpieczen przed uptywem terminu
otwarcia ofert. Na kopercie/opakowaniu (w tym opakowaniu poczty kurierskiej) nalezy
umiesci¢ nastepujace oznaczenia:

a) nazwa, adres, numer telefonu i e-mail Wykonawcy;
b) Powiat Tomaszowski, ul. Lwowska 68, 22-600 Tomaszow Lubelski,

c) OFERTA NA — , Dostawe materiatow eksploatacyjnych na potrzeby Starostwa
Powiatowego w Tomaszowie Lubelskim” - Znak sprawy: PR.272.3.3.2024.

d) Nie otwierac przed dniem 19.01.2024 r. do godz. 12:15.

6.17. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidtowe oznakowanie koperty.

Rozdziat 7
SKEADANIE | OTWARCIE OFERT

7.1.

7.2.
7.3.

7.4.

7.5.

Oferte wraz z dokumentami, o ktérych mowa w pkt. 6.15 ZO nalezy ztozyé
w terminie do dnia 19.01.2024 r. do godz. 12:00 w siedzibie:

Starostwa Powiatowego w Tomaszowie Lubelskim,
ul. Lwowska 68, 22-600 Tomaszow Lubelski,
pokaj Nr 30 (Sekretariat).

lub za posrednictwem poczty na adres: Powiat Tomaszowski, ul. Lwowska 68, 22-600
Tomaszow Lubelski

Godziny urzedowania okreslono w pkt. 1.1. niniejszego Z0.
Uwaga! Decydujace znaczenie dla zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina

wpltywu oferty w miejsce wskazane w ust. 7.1 Z0O, a nie data jej wystania przesytka

pocztowg lub kurierska.
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 19.01.2024 r. o godz. 12:15 w siedzibie
Starostwa Powiatowego w Tomaszowie Lubelskim,
ul. Lwowska 68, 22-600 Tomaszéw Lubelski,
pokadj Nr 57.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty, pod warunkiem, ze
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7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian do oferty przed
uptywem terminu sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢
ztozone wedtug takich samych zasad, jak sktadana oferta, w kopercie oznaczonej jak w
ust. 6.16 ZO z dodatkowym oznaczeniem ,ZMIANA”.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé oferte, poprzez
ztozenie pisemnego powiadomienia podpisanego przez osobe (osoby) uprawniong do
reprezentowania Wykonawcy.

Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert. W
przypadku nieobecnosci Wykonawcy, Zamawiajacy przekaze Wykonawcy informacje z
otwarcia ofert na jego wniosek.

Zamawiajacy zamiesci na wtasnej stronie internetowej
(http://sptomaszowlubelski.bip.lubelskie.pl) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej

oferty zawierajgce w szczegdélnosci:

1) informacje o sposobie wyboru Wykonawcy;

2) firmy oraz adresu wybranego Wykonawcy, a takze uzasadnienie wyboru;

3) firm oraz adreséw Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie;

4) punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i fgczng punktacje
Oferty ztozone po terminie, o ktérym mowa w punkcie 7.1 ZO, zostang niezwtocznie
zwrécone Wykonawcom.

Rozdziat 8
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

8.1.
8.2.
8.3.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg, z tym, Ze zamawiajagcy moze tylko raz, co najmniej
na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwrdci¢ sie do Wykonawcéw
o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak
niz o 60 dni.

Rozdziat 9
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

9.1.

9.2.

9.3.

Wykonawca w ofercie okresli cene oferty brutto w zt (PLN), ktéra stanowi¢ bedzie
wynagrodzenie ryczattowe za realizacje przedmiotu zamoéwienia. Cena oferty — jest to
kwota wymieniona w Formularzu oferty (Zatacznik nr 1 ZO), kt6rg nalezy podaé w zapisie
liczbowym i stownie z doktadnoscig do grosza (do dwéch miejsc po przecinku).
Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego
i petnego wykonania zamowienia oraz wszelkie optaty i podatki wynikajace z
obowigzujgcych przepisow.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug Wykonawca
nie dolicza podatku VAT do ceny ofertowej i w formularzu ofertowym w rubryce
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podatek VAT - wskazuje zapis ,,obowigzek podatkowy po stronie Zamawiajgcego”,
Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od
towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca, skfadajac oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wybér oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

9.4. Dlaporéwnaniaioceny ofert Zamawiajacy przyjmie catkowita cene brutto jaka poniesie
na realizacje przedmiotu zamoéwienia.

9.5. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca bedg prowadzone w PLN.

Rozdziat 10
BADANIE OFERT

10.1.W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

10.2.Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z ZO, niepowodujace istotnych zmian w
tresci oferty,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

10.3. Za oczywistg omytke rachunkowg Zamawiajgcy uzna w szczegdlnosci:

a) wszystkie omytki popetnione przez Wykonawce w dziataniach arytmetycznych na
liczbach z uwzglednieniem ich konsekwencji,

b) omytki polegajgce na rozbieznosci w cenie oferty wpisanej liczbowo i stownie —
przyjmujac za prawidtowy ten zapis, ktéry wynika z poprawnie wykonanych dziatan
arytmetycznych.

10.4.W przypadku omytek rachunkowych (tj. wadliwego wyniku dziatania arytmetycznego)
podlegajgcych poprawieniu, oczywistym dla Zamawiajgcego bedzie, iz ceny jednostkowe
brutto zaoferowane przez Wykonawce w zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego zostaty
podane prawidlowo. Zamawiajgcy dokonujgc poprawienia omytek przyjmie, ze
prawidtowo podano cene jednostkowg brutto i poprawi pozostate wartosci liczbowe
zgodnie ze sposobem obliczenia ceny oferty.

10.5.W przypadku niezgodnosci pomiedzy ceng wpisang w ,,Formularzu ofertowym”, a ceng
wynikajgcg z ,Formularza asortymentowo-cenowego”, za cene oferty Zamawiajgcy
przyjmie cene wynikajacg z ,Formularza asortymentowo-cenowego”.

Rozdziat 11
OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG
TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT
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11.1.

Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktére nie zostaly odrzucone, na podstawie
nastepujacych kryteridw oceny ofert:

Lp.

Nazwa kryterium Znaczenie kryterium (w %) |Liczba mozliwych do uzyskania punktow

Cena oferty (C) 80 80

Termin dostawy 20 20

11.2.

11.3.

Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach poszczegdlnych kryteriow
oceny ofert, przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt.

Maksymalna liczba punktéw w kryterium réwna jest okreslonej wadze kryterium w %.
Ocena taczna stanowi sume punktéw uzyskanych w ramach poszczegdélnych kryteridw.
Uzyskana liczba punktow w ramach kryterium zaokraglana bedzie do drugiego miejsca
po przecinku. Przyznawanie ilosci punktow poszczegdlnym ofertom odbywad sie bedzie
wg nastepujacych zasad:

— Cena oferty
Ocenie zostanie poddana cena brutto oferty za realizacje catego zamdwienia. Liczba
punktow, ktérg mozna uzyska¢ w tym kryterium zostanie obliczona wg wzoru:

Cht

Co= ——— x80
Cot

gdzie
Co - liczba punktéw przyznanych ofercie,
Cnt - cena brutto oferty najtansze;j,

Cot — cena oferty badane;j.

- Termin dostawy

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego
»Formularza oferty” i ztozonej w nim deklaracji Wykonawcy.

Maksymalny termin realizacji dostaw wynosi 5 dni roboczych od momentu przestania
Wykonawcy zlecenia dostawy e-mailem lub faxem przez Zamawiajgcego. Wykonawca
zobowigzany jest wskaza¢ w Formularzu oferty, czy oferuje skrécenie terminu realizacji
dostaw poprzez zaznaczenie ,TAK” lub ,NIE”, a w przypadku zaznaczenia ,TAK”
dodatkowo nalezy okresli¢, czy termin realizacji dostaw zostanie skrécony o 2 dni
robocze, czy o 1 dzien roboczy.

Wykonawca, ktéry zaoferuje skrécenie terminu przewidzianego na realizacje dostaw o:
- 2 dni robocze od dnia ztozenia zamodwienia przez Zamawiajgcego otrzyma 20 pkt,

- 1 dzien roboczy od dnia ztozenia zaméwienia przez Zamawiajgcego otrzyma 10 pkt.

Wykonawca, ktdry nie zaoferuje skrécenia terminu realizacji dostaw otrzyma w tym
kryterium O punktow.
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11.4.Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwiekszg ilos¢
punktow.

Rozdziat 12
UDZIELENIE ZAMOWIENIA

12.1.Zamawiajacy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktdérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza.
12.2.Zamawiajacy informuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcoéw o:

—wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy,
ktérego oferte wybrano oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i adresy, jezeli s miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcéw, ktorzy
ztozyli oferty, a takze przyznang ofertom w kryterium oceny ofert punktacje,

—uniewaznieniu postepowania.
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

12.3.Informacje o ktérych mowa, Zamawiajgcy opublikuje na swojej stronie internetowej:
(http://sptomaszowlubelski.bip.lubelskie.pl).

Rozdziat 13

INFORMACIJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

13.1. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac ze sobg
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, o ile
umocowanie to nie bedzie wynikac z dokumentdéw zatgczonych do oferty.

13.2.W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamodwienia Zamawiajagcy moze Zzada¢ przed zawarciem umowy
przedstawienia umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcéw. Umowa taka winna
okreslaé strony umowy, cel dziatania, sposéb wspétdziatania, zakres prac przewidzianych
do wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie zamdwienia,
oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujgcego okres realizacji przedmiotu
zamowienia, gwarancji i rekojmi), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy
konsorcjum przez ktoregokolwiek z jego cztonkdw do czasu wykonania zamdwienia.

Rozdziat 14
POSTANOWIENIA UMOWY

14.1.7Z Wykonawcgy, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, zostanie zawarta
umowa, ktérej wzoér stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego ZO.
14.2.Zamawiajacy wymagac bedzie od wybranego Wykonawcy podpisania umowy o tresci
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uwzgledniajacej warunki wynikajgce z postanowien zawartych w zapytaniu ofertowym
oraz zaproponowane w wybranej ofercie.

Rozdziat 15
INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA DOKUMENTOW, A TAKZE WYKAZ
0SOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

15.1.Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

15.2.Komunikacja miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
(t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640), osobiscie, za posrednictwem postarica lub przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o
Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 344). Jezeli Zamawiajacy
lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przy
uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o
Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej strony
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

15.3.W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawce,
Zamawiajgcy domniema, ze korespondencja wystana przez Zamawiajgcego na adres
email, podany przez Wykonawce, zostata mu doreczona w sposdb umozliwiajacy
zapoznanie sie z jej trescia.

15.4.Korespondencje zwigzang z niniejszym  postepowaniem nalezy kierowac
na adres:

Powiat Tomaszowski
ul. Lwowska 68, 22-600 Tomaszow Lubelski,
Adresy poczty elektronicznej: zamowienia@etomaszow.org.pl

15.5.W korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Wykonawcy powinni
postugiwac sie znakiem postepowania: PR.272.3.3.2024

15.6.Zamawiajacy wyznacza do kontaktowania sie z Wykonawcami:
Aneta Pisarczyk i Ewelina Kuma — w zakresie formalno-prawnym
e-mail: zamowienia@etomaszow.org.pl

od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy urzedu okreslonych w pkt. 1.1. ZO
z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.
15.7.Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

15.8. Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi
na kierowane do Zamawiajgcego zapytania.

Rozdziat 16
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
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16.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L.z 2016

r. Nr 119, str. 1 z pézn. zm.), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Jest administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz osob, ktérych dane Wykonawca

przekazat w niniejszym postepowaniu;

W sprawach dotyczgcych sposobu i zakresu przetwarzania danych osobowych Wykonawcy

nalezy kontaktowa¢ sie z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem

iodo@etomaszow.org.pl

Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w

celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia pn. , Dostawa materiatéw

eksploatacyjnych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Tomaszowie Lubelskim?”;

Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg wytacznie podmioty uprawnione do

uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa oraz umow powierzenia

przetwarzania danych.

Dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji

celéw okreslonych w pkt. 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez

przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa;

Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio

go dotyczacych  jest wymogiem  ustawowym, zwigzanym z  udziatem

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

W odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedg podejmowane

w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Wykonawca posiada:

— na podstawie art. 15 prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych Wykonawcy;

— na podstawie art. 16 prawo do sprostowania danych osobowych;

— na podstawie art. 18 prawo zgadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonaweca uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;

Wykonawcy nie przystuguje:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych.

Rozdziat 17
POSTANOWIENIA KONCOWE

17.1 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) zamkniecia postepowania bez dokonywania wyboru oferty,
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b) odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub czesci w kazdym czasie
bez podania przyczyny,
c) zadania szczegdétowych informacji i wyjasnien od oferentéw na kazdym etapie
postepowania.

17.2 Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

a) Wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte w prowadzonym postepowaniu,
b) bedzie ztozona w niewtasciwej formie,
c) jej tresé nie bedzie odpowiadata tresci zapytania ofertowego,
d) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
17.3 Zamawiajacy nie przewiduje:

a) zawarcia umowy ramowej,

b) rozliczania w walutach obcych,

c) aukgji elektronicznej,

d) zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

17.4 Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, ktoéry, z przyczyn lezgcych po jego stronie, w
znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale
nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie wynikajace z wczesniejszej umowy w
sprawie zamdwienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadzito do naliczenia
kar umownych (wykluczenie nastepuje na okres 3 lat od zaistnienia zdarzenia bedacego
podstawg wykluczenia).

17.5 Zamawiajacy uniewazni postepowanie w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty
lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajgcy zwiekszy te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty.

Rozdziat 18
ZALACZNIKI DO 2O

Integralng czescig zapytania ofertowego sg zataczniki:

Zatacznik Nr 1 - Formularz ofertowy,

Zatacznik nr 2 — Formularz asortymentowo-cenowy,
Zatacznik nr 3 — Wykaz dostaw,

Zatacznik nr 4 — Wzér umowy.
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