PR.272.3.7.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE

Powiat Tomaszowski

ul. Lwowska 68
22-600 Tomaszow Lubelski

ogtasza postepowanie o zamodwienie publiczne w trybie zapytania ofertowego o wartosci

szacunkowej do 130 000 zt na:

Cyfryzacja - skanowanie i archiwizacja - dokumentéw z powiatowego zasobu geodezyjnego i

kartograficznego w Starostwie Powiatowym w Tomaszowie Lubelskim

Zamowienie polega na:

skanowaniu i archiwizacji operatéw (dokumentéw) zasobu uzytkowego i bazowego z terenu
powiatu tomaszowskiego zgromadzonych w Powiatowym Osrodku Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej w Starostwie Powiatowym w Tomaszowie Lubelskim,

integracji zeskanowanych dokumentéw z bazg danych w ramach zasilenia systemu
,OSRODEK 9”, wyjasnieniu i usunieciu wykrytych niespdjnosci dokumentacji geodezyjnej i
kartograficznej,

szczegdtowy opis zamodwienia zawierajg Warunki techniczne wykonania cyfryzacji
dokumentéw powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego w Starostwie
Powiatowym w Tomaszowie Lubelskim, stanowigce zatgcznik do umowy (projektu umowy) w
sprawie zamoéwienia

Zatwierdzono, dnia 15 kwietnia 2024 r.
STAROSTA
Henryk Karwan

CZtONEK ZARZADU
Katarzyna Gucz

( podpisy )

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie wytgcznie oferenci, ktérych oferta spetnia wymagania

okreslone w zataczonych istotnych warunkach zaméwienia /IWZ/.

Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi oferent. Oferent powinien

zapoznac sie z catoscig IWZ, ktdrych integralng czes¢ stanowig zatgczniki.



ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO PR.272.3.7.2024

Zamawiajacy

Powiat Tomaszowski

22-600 Tomaszéw Lubelski, ul. Lwowska 68
telefon (084) 664 4641, fax (084) 664 41 11

Okreslenie przedmiotu zamdwienia

Cyfryzacja - skanowanie i archiwizacja - dokumentow z powiatowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego w Starostwie Powiatowym w Tomaszowie Lubelskim

Zamowienie polega na:

- skanowaniu i archiwizacji operatow (dokumentéw) zasobu uzytkowego i bazowego z terenu powiatu
tomaszowskiego zgromadzonych w Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w
Starostwie Powiatowym w Tomaszowie Lubelskim,

- integracji zeskanowanych dokumentéw z bazg danych w ramach zasilenia systemu ,OSRODEK 9”,
wyjasnieniu i usunieciu wykrytych niespdjnosci dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej,

- szczegotowy opis zamodwienia zawierajg Warunki techniczne wykonania cyfryzacji dokumentéw
powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego w Starostwie Powiatowym w Tomaszowie
Lubelskim, stanowigce zatgcznik do umowy (projektu umowy) w sprawie zamoéwienia

Termin realizacji zamdwienia w ciggu 90 dni od daty podpisania umowy.

Wymagania dodatkowe:

e Oferentami moga by¢ firmy, ktére zagwarantujg, ze prace zostang wykonane przez osoby
posiadajgce odpowiednie uprawnienia do wykonywania samodzielnych funkcji w dziedzinie geodezji
i kartografii

Informacje proceduralne:

e Zapytanie ofertowe zostanie ogftoszone poprzez wywieszenie na tablicach ogtoszern Starostwa
Powiatowego w Tomaszowie Lubelskim oraz na stronie internetowej BIP Starostwa.

e Oferte, w zaklejonej kopercie, nalezy ztozy¢ na zatgczonym formularzu /zatgcznik nr 1/.

e Do oferty nalezy dotaczy¢ parafowany projekt umowy /zatgcznik nr 2/.

e Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione. Dopuszcza sie ztozenie jednej oferty
przez kilku przedsiebiorcow (spdtka cywilna).

e Kryterium oceny oferty bedzie w 100% cena oferty brutto.

e Szczegétowych wyjasnien w sprawie zamodwienia udzielaja pracownicy Wydziatu Geodezji,
Kartografii, Katastru i Nieruchomosci Starostwa Powiatowego w Tomaszowie Lubelskim Elzbieta
Piasecka — pok. 114 lub pod numerem telefonu 84 664 46 41.

Zapisy fakultatywne wynikajace z rodzaju zamdwienia i wymagan Zamawiajgcego.
e Oferta powinna okresla¢ cene za wykonanie catosci robdt objetych zaméwieniem.

Informacje:

e Oferty na catos¢ zamdwienia nalezy sktada¢ w Starostwie Powiatowym w Tomaszowie Lubelskim
przy ulicy Lwowskiej 68 w pokoju nr 31 — Sekretariat.

e Termin sktadania ofert uptywa z dniem 24 kwietnia 2024 r. godzina 10:00.

e Publiczne otwarcie ofert nastgpi dnia 24 kwietnia 2024 r. godzina 10:15.

e  Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni i rozpoczyna sie z dniem uptywu terminu sktadania ofert.

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania o zamodwienie.

e Termin ptatnosci — 14 dni od daty dostarczenia faktury.

Zataczniki:

e  Formularz oferty

e  Projekt umowy

e Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych




Zatacznik nr 1
Nazwa Oferenta i jego siedziba, tel., fax

Powiat Tomaszowski
22- 600 Tomaszéw Lubelski, ul. Lwowska 68
tel. /084/664 4641 fax /084/664 3951

OFERTA

W zwigzku z ogtoszeniem zapytania ofertowego /o wartosci do 130 000 zt/ na:
Cyfryzacja - skanowanie i archiwizacja - dokumentdw z powiatowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego w Starostwie Powiatowym w Tomaszowie Lubelskim

Zamoéwienie polega na:

- skanowaniu i archiwizacji operatow (dokumentdéw) zasobu uzytkowego i bazowego z terenu powiatu
tomaszowskiego zgromadzonych w Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w
Starostwie Powiatowym w Tomaszowie Lubelskim,

- integracji zeskanowanych dokumentéw z bazg danych w ramach zasilenia systemu ,,0SRODEK 9”, wyjasnieniu i
usunieciu wykrytych niespéjnosci dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej,

- szczegbdtowy opis zamdwienia zawierajag Warunki techniczne wykonania cyfryzacji dokumentéw powiatowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego w Starostwie Powiatowym w Tomaszowie Lubelskim, stanowigce
zatgcznik do umowy (projektu umowy) w sprawie zamowienia

1.0ferujemy wykonanie przedmiotu zamodwienia w petnym rzeczowym zakresie objetym zapytaniem
ofertowym za cene:
Cena netto Stawka podatku VAT Kwota podatku VAT Cena brutto

zt % zt zt

cena brutto stownie:

2.0swiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z zapytaniem ofertowym, dokonalismy wizji lokalnej oraz zdobylismy
konieczne informacje potrzebne do prawidtowego przygotowania oferty i nie wnosimy do niej zastrzezen.

3.0swiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w zapytaniu ofertowym.

4.0swiadczamy, ze zatgczony do zapytania ofertowego projekt umowy zostat przez nas zaakceptowany i
zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na wymienionych w nim
warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego.

5.0%wiadczamy, ze prace zostang wykonane przez pracownikdéw posiadajacych odpowiednie do wykonania
catosci zamdwienia, uprawnienia zawodowe.

6.Warunki i okres gwarancji: 3 lata od zakonczenia realizacji zamdwienia.

7.0swiadczamy, ze wypetnilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec oséb
fizycznych, od ktdorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskaliSmy w celu ubiegania sie o
udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym poste;powaniu.1

Zatgcznikiem do niniejszej oferty jest
1.parafowany projekt umowy

/miejscowos$é, data / /podpis/

' W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia Wykonawca nie sktada
(usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).



Zatacznik nr 2

UMOWA

zawarta w dniu 26 kwietnia 2024 r. pomiedzy

Powiatem Tomaszowskim reprezentowanym przez Zarzgd Powiatu w Tomaszowie Lubelskim,
w imieniu ktérego wystepuja Henryk Karwan - Starosta i Jarostaw Korzen - Wicestarosta przy
kontrasygnacie Grazyny Murjas - Skarbnika, zwanym w dalszej czesci umowy Zamawiajgcym,

a

firma majaca swoja siedzibe , ZWang w

dalszej czesci umowy Wykonawca,
0 nastepujacej tresci:

§1
Zamawiajacy zleca Wykonawcy wykonanie nastepujgcego zadania:
Cyfryzacja - skanowanie i archiwizacja - dokumentdw z powiatowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego w Starostwie Powiatowym w Tomaszowie Lubelskim.
Zamowienie polega na:
- skanowaniu i archiwizacji operatéw (dokumentéw) zasobu uzytkowego i bazowego z terenu powiatu
tomaszowskiego zgromadzonych w Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
w Starostwie Powiatowym w Tomaszowie Lubelskim,
- integracji zeskanowanych dokumentéw z baza danych w ramach zasilenia systemu ,OSRODEK 9”,
wyjasnieniu i usunieciu wykrytych niespojnosci dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej,
- szczegdtowy opis zamodwienia zawierajg Warunki techniczne wykonania cyfryzacji dokumentéw
powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego w Starostwie Powiatowym w Tomaszowie
Lubelskim, stanowiace zatacznik do umowy (projektu umowy) w sprawie zamdwienia

§2
Umowa jest zawarta w wyniku przeprowadzonego postepowania o zamdwienie w trybie zapytania
ofertowego bez stosowania przepiséw ustawy Prawo Zamodwien Publicznych, poniewaz zgodnie art. 2
ust. 1 pkt 1 tej ustawy, jej przepisy stosuje sie do zamdwien klasycznych, ktérych wartos¢ jest réwna
lub przekracza kwote 130 000 ztotych.

§3
1. Rozpoczecie wykonywania robét nastgpi w ciggu 3 dni od daty zawarcia umowy.
Roboty zostang zakoriczone w ciggu 90 dni od daty podpisania umowy.
3. Przez zakonczenie robdt rozumie sie przekazanie Zamawiajgcemu dokumentacji powstatej w
wyniku realizacji umowy wraz z niezbednymi do jej wykorzystania uzgodnieniami i klauzulami.

N

§4
1. Wykonawca otrzymat od Zamawiajgcego formularz zawierajacy istotne warunki zamodwienia,
zobowigzania oraz inne postanowienia w nich zawarte zostajg wprowadzone do niniejszej
umowy.
2. Integralng cze$¢ umowy stanowig istotne warunki zamdwienia wraz z zatgcznikami.

§5
Wykonawca oswiadcza, ze prace zostang wykonane przez pracownikéw posiadajgcych odpowiednie
do wykonania cato$ci zamdéwienia uprawnienia zawodowe.

§6
Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy wszelkie posiadane materiaty, niezbedne do wykonania
zamdwienia.
§7
1. Ustala sie nastepujgce wynagrodzenie dla wykonawcy:
e netto zt, /stownie: /
e bruttoz % podatkiem VAT zt, /stownie: /

2. Wynagrodzenie zostanie wyptacone Wykonawcy w terminie 14 dni od daty dostarczenia faktury
po zakonczeniu robét w sposdb opisany w § 3 ust. 3.



§8

1. W razie przekroczenia przez Wykonawce terminu zakonczenia prac, zostanie potrgcona kara
umowna w wysokosci 0,3% od kwoty wynagrodzenia za kazdy dzien zwtoki;

2. W przypadku odstgpienia przez Wykonawce od realizacji umowy, zobowigzuje sie on do zaptaty
kary umownej w wysokosci 20% kwoty wynagrodzenia; za odstapienie od realizacji umowy
zostanie uznana sytuacja, w ktérej Wykonawca nie przekaze Zamawiajgcemu dokumentacji
powstatej w wyniku realizacji umowy wraz z niezbednymi do jej wykorzystania uzgodnieniami i
klauzulami w terminie 30 dni liczac od dnia, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 niniejszej umowy.

3. W wypadku zwtoki w wyptacie wynagrodzenia przez Zamawiajgcego naliczone zostang odsetki
ustawowe.

§9
Wykonawca ma prawo zgdania przedfuzenia terminu umownego z powodu:
1. dziatania sity wyzszej,
2. zprzyczyn zaleznych od Zamawiajgcego.

§10
W ramach gwarancji Wykonawca zobowigzuje sie do usuniecia na wiasny koszt wszelkich wad
przedmiotu umowy, wyniktych z wadliwego wykonania, wykrytych przez Zamawiajgcego w okresie
3 lat od daty przyjecia catosci dokumentacji powstatej w wyniku wykonania zaméwienia.

§11
Wszelkie zmiany, jakie strony chciatyby wprowadzi¢ do ustalen wynikajacych z niniejszej umowy,
wymagajg formy pisemnej i zgody obu stron pod rygorem niewaznosci takich zmian.

§12
Zakazuje sie zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru wykonawcy chyba, ze konieczno$¢ wprowadzenia takich zmian wynika z
okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy lub zmiany te sg
niekorzystne dla Zamawiajgcego.

§13

1. Administrator danych osobowych (Zamawiajgcy) powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu
(Wykonawcy), w trybie art. 28 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego w dalszej czesci ,,RODO") dane osobowe do
przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym ponize;j.

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z
niniejszg umowa, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, ktdre chronig prawa osdb, ktérych dane dotycza.

3. Powierzone przez Administratora dane osobowe sg przetwarzane przez Podmiot przetwarzajacy
wytacznie w celu realizacji umowy, przez caty okres jej obowigzywania i na zasadach okreslonych
w Istotnych Warunkach Zamoéwienia.

4. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,
do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z
przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 Rozporzadzenia.

5. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych  wszystkim  osobom,  ktére bedg  przetwarzaty  powierzone  dane
w celu realizacji niniejszej umowy.

6. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, (o ktérej mowa w
art. 28 ust 3 pkt b Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez osoby, ktére upowaznia do
przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zaréwno w trakcie
zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajgcym, jak i po jego ustaniu.

7. Wykonawca po wykonaniu przedmiotu zamdwienia, usuwa / zwraca Zamawiajgcemu wszelkie
dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa
cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych.



8. Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej
zwtoki zgtasza je Administratorowi danych nie pdzniej niz w ciggu 36 godzin.

9. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzadzenia ma prawo kontroli, czy srodki
zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych
danych osobowych spetniajg postanowienia umowy.

10. W miare mozliwosci Podmiot Przetwarzajgcy udzieli pomocy Administratorowi Danych
Osobowych w zakresie niezbednym do odpowiadania na zgdania osoby, ktdrej dane dotyczg oraz
wywigzania sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 RODO.

11. Podmiot przetwarzajagcy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejszg umowa do dalszego
przetwarzania podprzetwarzajagcym jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu uprzedniej
pisemnej zgody Administratora danych.

§14
1. Uzasadnione roszczenie Wykonawcy powinno by¢ skierowane na pismie w formie reklamacji do
Zamawiajgcego, ktdry jest obowigzany pisemnie ustosunkowac sie co do zasadnosci roszczenia w
terminie 21 dni od daty zgtoszenia roszczenia.
2. W razie odmowy uznania roszczenia przez Zamawiajgcego lub nie udzielenia odpowiedzi w
terminie. Wykonawca jest uprawniony do wystgpienia na droge sgdowa.
3. Wiasciwym do rozpoznania sporu jest sgd wiasciwy dla siedziby zamawiajgcego.

§15
W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego a

do spraw procesowych przepisy Kodeksu postepowania cywilnego.

§16
Umowe niniejszg sporzadzono w 2 (dwdch) egzemplarzach, po | egzemplarzu dla kazdej ze stron.

Zamawiajacy Wykonawca

(Zarzad Powiatu) (Skarbnik)



Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
Zamawiajgcy informuje, ze:

1.

Jest administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz oséb, ktérych dane Wykonawca

przekazat w niniejszym postepowaniu.

W sprawach dotyczacych sposobu i zakresu przetwarzania danych osobowych Wykonawcy

nalezy kontaktowac¢ sie z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych pod adresem

iodo@etomaszow.org.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia ponizej 130 000 zt pn. ,Cyfryzacja -

skanowanie i archiwizacja - dokumentéw z powiatowego zasobu geodezyjnego i

kartograficznego w Starostwie Powiatowym w Tomaszowie Lubelskim”.

Dane osobowe mogg zostaé ujawnione podmiotom przetwarzajgcym dane osobowe w imieniu

Administratora oraz innym organom i podmiotom wytgcznie na podstawie obowigzujgcych

przepisdw prawa.

Dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane przez okres wymagany przez przepisy

obowigzujgcego prawa, tj. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w

sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie

organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

Podanie przez Panig /Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale jest warunkiem

niezbednym do wziecia udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

W odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedg podejmowane w sposdb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO i nie bede profilowane.

Wykonawcy przystugujg nastepujgce uprawnienia:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczgcych Wykonawcy;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Pani/Pan
uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych dotyczgcych narusza przepisy RODO.

Wykonawcy nie przystuguje:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.



Zatgcznik do umowy PR.272.3.7.2024
Wojewddztwo lubelskie
Powiat tomaszowski

Warunki techniczne wykonania cyfryzacji dokumentow powiatowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego w Starostwie Powiatowym w Tomaszowie
Lubelskim



1.

Przedmiot zamodwienia

Przedmiotem zamdwienia jest skanowanie i archiwizacja dokumentéw z powiatowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego w Starostwie Powiatowym w Tomaszowie Lubelskim w zakresie
operatéw technicznych, w tym:

1.

1)
2)

3)
4)

5)
6)

7)

8)

9)

10

11

Skanowanie i archiwizacja operatow (dokumentéw) zasobu uzytkowego i bazowego z terenu
powiatu tomaszowskiego zgromadzonych w Powiatowym Osrodku Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej w Starostwie Powiatowym w Tomaszowie Lubelskim;

Integracja zeskanowanych dokumentéw z bazg danych w ramach zasilenia systemu
,OSRODEK 9”, wyjasnienie i usuniecie wykrytych niespdjnosci dokumentacji geodezyjne;j i
kartograficznej.

Najistotniejsze przepisy prawa

Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2023 r., poz. 1752
tj.),

Ustawa z dnia 4 marca 2010 r. o infrastrukturze informacji przestrzennej (t.j. Dz. U. z 2021 r.,
poz. 214 t.j.).

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781).
Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz.
756 z pdzn. zm.).

Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. z
2020 ., poz. 164 z pdézn. zm.).

Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 307),

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 18 sierpnia 2020 r. sprawie standardéow
technicznych wykonywania geodezyjnych pomiaréw sytuacyjnych i wysokosciowych oraz
opracowywania i przekazywania wynikow tych pomiaréw do panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. Z 2022 r. poz. 1670 ).

Rozporzadzenie Ministra w sprawie Rozwoju, Pracy, Pracy i Technologii z dnia 2 kwietnia
2021 r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego (Dz. U.2021, poz. 820).

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Z 2011 r. Nr 14, poz. 67 ze zm.), 10) 10)
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 30 pazdziernika 2006 r.
w sprawie niezbednych elementéw struktury dokumentéw elektronicznych (Dz. U. Z 2006 r.
Nr 206, poz. 1517).

) Zarzadzenie Nr 45 Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 20 maja 2008 r. w
sprawie postepowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwalng w
archiwach wyodrebnionych podlegtych Ministrowi Spraw Wewnetrznych i Administracji lub
przez niego nadzorowanych (Dz. Urz. MSWiA z 2008 r. Nr 9, poz. 42).

) Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w
postaci elektronicznej, oraz minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych (t.j. Dz.
U.z 2017 r., poz. 2247).



Uwaga! W przypadku wprowadzenia zmian w obowigzujgcych przepisach prawa bgdz wejscia w zycie
nowych przepiséw majacych znaczenie i wptyw na wykonanie przedmiotu zamdéwienia Wykonawca
uzgodni z Zamawiajgcym sposdb postepowania.

3. Realizacja zamowienia — zatozenia techniczne

Zamoéwienie obejmuje skanowanie materiatéw formatu od A4 do AO w ilosci 30 000 stron
odpowiadajgcych formatowi A4. Formaty wieksze od A4 stanowig wielokrotnos¢ formatu A4.

Skanowaniu podlegac bedg dokumenty operatéw technicznych o zréznicowanym stanie technicznym
(sprawozdania techniczne, szkice polowe, protokoty graniczne, wykazy wspétrzednych, dzienniki
pomiarowe).

W systemie ,,0SRODEK 9” funkcjonujg metadane przestrzenne dotyczace operatéw geodezyjnych.

Podstawowym warunkiem skanowania dokumentéw ma by¢ czytelnos¢ oraz jego petna tres¢ (bez
obcieé, przestonieé, pokry¢ inng trescig).

Skanowanie nalezy przeprowadzié przy zastosowaniu nastepujacych parametrow:
1) Rozdzielczo$é: nie mniejsza niz 300 dpi, dopuszcza sie mniejszg rozdzielczo$é w przypadku
gdy plik miatby wielko$é przekraczajgcg 10MB, jednak z zachowaniem wymagania czytelnosci,

2) Kompresja: JPEG, poziom kompres;ji: 1:3 - 1:10.

3) Format zapisu obrazéw: JPG, PDF. - do

4) Wielkos¢ pojedynczego zapisanego pliku nie moze przekracza¢ 50MB.

5) Obraz monochromatyczny — dla dokumentéw, dla ktérych informacja przedstawiona kolorem

nie ma znaczenia, np. decyzje, postanowienia, wykazy wspotrzednych, itp.

6) Kolorowy (RGB) — dla dokumentodw, dla ktérych informacja przedstawiona kolorem ma
istotne znaczenie, np. szkice polowe, szkice wyniesienia itp.

7) Dokumenty na materiatach transparentnych (kalki, pergaminy, folie) nalezy skanowac tak,
aby szumy pikselowe nie zaktdcaty tresci dokumentu.

8) Szumy pikselowe skanowanych obrazéw sg dopuszczalne, ale nie mogg zaktdcac, zaciemniac,
zastaniac tresci dokumentéw lub powodowac btedng interpretacje tresci.

9) Skany majg zawierac tres¢ w formie nie gorszej od oryginatu (bez rozmy¢, przy zachowaniu
grubosci kresek, czytelnych opisach, zwtaszcza miar itp.), powinny umozliwia¢ wykonanie
wydrukdow na sprzecie wskazanym przez Zamawiajgcego, o jakosci nie gorszej od oryginatu.
Szczegblng uwage nalezy zwrdécic na staranne skanowanie dokumentéw wyptowiatych, mato
kontrastowych, z ciemnym ttem, sporzadzonych jasnym otéwkiem w celu uzyskania
czytelnosci.

10) Ze wzgledu na rézna jakos¢ techniczng dokumentéw, Wykonawca zobowigzany jest do
zastosowania takiej metody skanowania i takiego rodzaju sprzetu, aby unikna¢ zniszczenia
(pogorszenia stanu technicznego) skanowanej dokumentacji. Przy dokumentach, ktérych zty
stan techniczny budzi watpliwosci, co do mozliwosci bezszkodowego ich skanowania,
Wykonawca ustali z PODGIiK sposéb wykonania skanowania.

11) W przypadku zniszczenia dokumentu w wyniku wykonywania zlecenia, Wykonawca
zobowigzany jest do naprawy powstatych uszkodzen, przywrécenia czytelnosci dokumentow
na koszt wtasny, w sposdb wskazany przez PODGIK.

4. Zestawienie dokumentacji z operatu podlegajacej skanowaniu.

W sktad dokumentacji technicznej podlegajgcej skanowaniu wchodzg dokumenty sktadajgce sie na
operaty prawne oraz pozostate operaty techniczne.

W sktad operatow prawnych wchodzi¢ powinny:



1) Spis dokumentéw

2) Mapa wywiadu

3) Szkic wyniesienia granic

4) Szkic polowy przyjecia granic

5) Dziennik pomiarowy

6) Ostateczna decyzja zatwierdzajgca podziat, rozgraniczenie
7) Projekt podziatu

8) Postanowienie

9) Protokét z przyjecia (wznowienia) granic, protokét graniczny
10) Protokét stabilizacji granic

11) Wykaz wspétrzednych punktéw granicznych

12) Obliczenie powierzchni

13) Sprawozdanie

14) Postanowienie o wszczeciu postepowania rozgraniczeniowego
15) Wykazy zmian gruntowych

16) Akty ugody

17) Decyzje

18) Szkic z potaczenia dziatek

19) Kopie map

20) Inne dokumenty

W skiad pozostatych operatéw wchodzi¢ powinny:

1) Spis dokumentéw

2) Sprawozdanie

3) Mapa wywiadu

4) Szkic polowy

5) Dziennik pomiarowy (w przypadku pomiaréw GPS, zamiast dziennikdw pomiarowych wykaz

wspotrzednych pikiet)
6) Dziennik niwelacji
7) Kopie map
8) Inne dokumenty

Celem opisu operatu dziatkami, jest miedzy innymi pdzniejsze odszukanie operatéow powigzanych z
danymi numerami dziatek. Operat, w ktérym wpisana jest dziatka, ale brak jest do niej jakichkolwiek
miar, jest nieprzydatny, a wykazanie go w wykazie dokumentéw do wykorzystania, jest wrecz
szkodliwe. Nadmierna liczba dokumentéw zbednych udostepnianych w sposéb automatyczny w
wyniku zgtoszenia pracy bedzie obcigzata system. W przypadku operatdw z zatozenia ewidencji
gruntéw (modernizacji, scalenia), nalezy zaproponowac ich podziat na grupy funkcjonalne,
umozliwiajgce wybdér dokumentéw z okreslonego obszaru. Podziat na grupy funkcjonalne
Wykonawca powinien uzgodnic¢ z osSrodkiem  dokumentacji. Celem podziatu jest mozliwosc
automatycznego wyboru dokumentéw zwigzanych z zakresem zgtoszonej pracy.

Szczegotowe nazwy poszczegdlnych plikdw

1) akt ugody: P.0618.{ROK}.{NR_OPERATU} {NR_DOK_ZE_SPISU} aktug.pdf, np.
P.0618.2021.1_00_aktug.pdf

2) arkusz danych ewidencyjnych budynku:
P.0618.{ROK}.{NR_OPERATU}_{NR_DOK_ZE_SPISU} arkbud.pdf, np.
P.0618.2021.1_00_arkbud.pdf

3) badanie ksigg wieczystych: P.0618.{ROK}.{NR_OPERATU} {NR_DOK_ZE_SPISU} badkw.pdf,
np. P.06180.2021.1_00_badkw.pdf

4) decyzja: dec.pdf, np. P.0618.2021.1_00_dec.pdf

5) dziennik pomiaru: dzpom.pdf, np. P.0618.2021.1_00_dzpom.pdf

6) informacja ZUDP: zudp.pdf, np. P.0618.2021.1_00_zudp.pdf



7) inne:inne.pdf, np. P.0618.2021.1_00_inne.pdf

8) mapa klasyfikacyjna: mpkl.pdf, np. P.0618.2021.1_00_mpkl.pdf

9) mapa po aktualizacji: mpakt.pdf, np. P.0618.2021.1_00_mpakt.pdf

10) mapa projektu podziatu: mpodz.pdf, np. P.0618.2021.1_00_mpodz.pdf

11) mapa przeglagdowa: mprze.pdf, np. P.0618.2021.1_00_mprze.pdf

12) mapa uzupetniajgca: muzup.pdf, np. P.0618.2021.1_00_muzup.pdf

13) mapa wywiadu terenowego: mwyw.pdf, np. P.0618.2021.1_00_mwyw.pdf

14) materiaty archiwalne: march.pdf, np. P.0618.2021.1_00_march.pdf

15) obliczenia: obl.pdf, np. P.0618.2021.1_00_obl.pdf

16) obliczenia powierzchni: oblpo.pdf, np. P.0618.2021.1_00_oblpo.pdf

17) opinia geodety: opin.pdf, np. P.0618.2021.1_00_opin.pdf

18) polowy opis topograficzny: popto.pdf, np. P.0618.2021.1_00_popto.pdf

19) postanowienie o pozytywnym zaopiniowaniu projektu podziatu: postp.pdf, np.
P.0618.2021.1_00_postp.pdf

20) postanowienie o wszczeciu postepowania rozgraniczajgcego: postr.pdf, np.
P.0618.2021.1_00_postr.pdf

21) projekt podziatu: ppodz.pdf, np. P.0618.2021.1_00_ppodz.pdf

22) projekt zatozenia ewidencji: pzalo.pdf, np. P.0618.2021.1_00_pzalo.pdf

23) protokot ustalenia granic: prtgr.pdf, np. P.0618.2021.1_00_prtgr.pdf

24) protokoét utrwalenia punktéw granicznych: prutr.pdf, np. P.0618.2021.1_00_prutr.pdf

25) protokot wytozenia: prwyl.pdf, np. P.0618.2021.1_00_prwyl.pdf

26) raport z analizy przydatnosci materiatéw: rapmt.pdf, np. P.0618.2021.1_00_rapmt.pdf

27) spis dokumentow: spisdok.pdf, np. P.0618.2021.1_00_spisdok.pdf

28) sprawozdanie techniczne: sprt.pdf, np. P.0618.2021.1_00_sprt.pdf

29) szkic polowy: szkpo.pdf, np. P.0618.2021.1_00_szkpo.pdf

30) szkic struktury sieci: szkss.pdf, np. P.0618.2021.1_00_szkss.pdf

31) szkic wyniesienia granic: szkwg.pdf, np. P.0618.2021.1_00_szkwg.pdf

32) uchwata Rady Gminy: uchw.pdf, np. P.0618.2021.1_00_uchw.pdf

33) wykaz danych geodezyjnych: wykde.pdf, np. P.0618.2021.1_00_wykde.pdf

34) wykaz wspotrzednych: wykws.pdf, np. P.0618.2021.1 00 _wykws.pdf

35) wykaz zmian ewidencyjnych dotyczgcych budynku: arkzbud.pdf,
np. P.0618.2021.1_00_arkzbud.pdf

36) wykaz zmian gruntowych: wykzg.pdf, np. P.0618.2021.1_00_ wykzg.pdf

37) wypis: wyp.pdf, np. P.0618.2021.1_00_wyp.pdf

38) wyrys: wyr.pdf, np. P.0618.2021.1_00_wyr.pdf

39) zawiadomienie: zaw.pdf, np. P.0618.2021.1_00_zaw.pdf

40) zgtoszenie pracy geodezyjnej: zglo.pdf, np. P.0618.2021.1_00_zglo.pdf

41) zwrotne poswiadczenie odbioru wezwan: zwr.pdf, np. P.0618.2021.1_00_zwr.pdf

Uwaga: Dokumenty inne nalezy rozumiec jako dokumenty nie opisane wyzej, a dotgczone do operatu
ze wzgledu na odpowiednie wymagania, czy tez istotne w trakcie czynnosci technicznych i prawnych
objetych operatem takie jak: opinia techniczna itp.

5. Zasady udzielania wyjasnien i uzgodnien.

W sprawach wymagajgcych dodatkowych wyjasnien lub uzgodnien, jak tez nieobjetych warunkami
technicznymi oraz w przypadku watpliwosci wynikajgcych z warunkdw technicznych nalezy
konsultowac sie z PODGIK a wyjasnienia te i uzgodnienia dokonywane w trakcie wykonywania
zlecenia pod rygorem niewaznosci muszg zostac zapisane w dzienniku roboty.

Obowigzek zatozenia i prowadzenia dziennika roboty spoczywa na Wykonawcy, a kazde uzgodnienie
w dzienniku roboty musi zosta¢ potwierdzone przez przedstawiciela PODGIK.



6. Czynnosci przygotowujgce materiaty do archiwizacji, odbior i kontrola.

Prace zwigzane z archiwizacjg operatéw odbywac sie bedg w siedzibie Wykonawcy na sprzecie
Wykonawcy. W zwigzku z tym Zamawiajgcy przygotuje partie operatéw wraz z ich wykazem do
przekazania Wykonawcy, a nastepnie materiaty te zostang przekazane protokotem przekazania na
pismie z potwierdzeniem odbioru przez Wykonawce.

Materiaty do skanowania pobierane beda przez Wykonawce cyklicznie, w sposdb uzgodniony z
Zamawiajgcym, niepowodujacy zaktdécen w biezgcej pracy PODGIK i obstudze interesantéw. Kazde
pobranie i zwrot dokumentéw bedzie potwierdzone protokotem przekazania materiatéw. llosé
dokumentdw pobieranych jednorazowo nalezy uzgodni¢ z upowaznionymi pracownikami PODGIK.
Materiaty nie bedg mogty by¢ poza PODGIK dtuzej niz 40 dni roboczych.

Odbidr zwracanych materiatow posegregowanych, a w przypadku rozszywania — utozonych zgodnie z
numeracjg stron w oprawie introligatorskiej, utozonych chronologicznie zgodnie ze stanem
potwierdzonym protokotem przekazania przy ich pobieraniu, ma by¢ potwierdzony na pismie przez
Zamawiajgcego.

Ze wzgledu na ilo$¢ materiatdw prace zostang podzielone na etapy. Doktadny harmonogram realizacji
zamodwienia nastgpi po podpisaniu umowy. Nie jest mozliwe pobieranie materiatdw do kolejnego
etapu przed zakonczeniem i rozliczenie poprzedniego. Na koniec kazdego etapu nastgpi rozliczenie
rzeczowe.

Na kazdym etapie pracy Zamawiajgcy ma prawo dokonaé kontroli skanowania oraz postepu prac u
Wykonawcy, a Wykonawca udostepni materialy zwigzane ze skanowaniem i umozliwi
przeprowadzenie kontroli.

Wykonawca uzupetnieni system ,OSRODEK: w zaktadkach ,KERG”, ,Zakres” oraz ,Ewidencja
operatéw” przed podpisaniem protokotu odbioru.

7. Struktura zapisu na nosniku elektronicznym

Zeskanowane dokumenty sktadajgce sie na operaty powinny zosta¢ zapisane cyfrowym nosniku
danych (zewnetrzny dysk twardy, USB) w postaci katalogéw, podkatalogdw i plikdw odpowiadajacych
zeskanowanym stronom dokumentdow zapisanych w odpowiednich katalogach i podkatalogach. Zapis
i przekazanie utworzonych plikdw powinien nastgpi¢ w formie uporzadkowanej zgodnie z §15
Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 wrzesnia 2013 r. w sprawie organizacji i
trybu prowadzenia pafnstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

Zasady zapisu skanowanych dokumentéw:

1) Pojedynczy operat to odpowiednio jeden katalog na dysku sktadajgcej sie z rejestru
dokumentacji sktadowej . Operaty powinny zosta¢ umieszczone w katalogach wedtug roku
operatu, np.:P.0618.2021.10

2) Dokumenty posiadajg nazwe zgodna z § 15 Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji
z dnia 5 wrze$nia 2013 r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia paniistwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego oraz wedtug punktu 4 Warunkéw Technicznych.

3) Zeskanowane dokumenty nalezy umiesci¢ w folderze, ktérego nazwa bedzie numer w roku
poszczegdlnego operatu (numer ewidencyjny operatu) np. P.0618.2021.10. Nazwa folderu
nie moze zawierac polskich znakdw, spacji, znakéw specjalnych

4) Nalezy przygotowaé metadane do dokumentéw — zgodnie z atrybutami przewidzianymi
rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 wrzesnia 2013 r. w sprawie
organizacji i trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, np.
twérca, kategoria archiwalna, data pozyskania, rodzaj nosnika, podstawowy typ materiatu,
postac materiatu, sposdb pozyskania itp. Metadane nalezy przekaza¢ w formacie



przewidzianym rozporzgdzeniem badz w innym uzgodnionym z Zamawiajgcym po podpisaniu

umowy.

5) Dane z geometrig operatu powinny mie¢ uzupetnione o nastepujgce atrybuty:

nazwe jednostki ewidencyjnej

numer operatu

liczba porzadkowa

numer ewidencyjny operatu

czy prawny — do wyboru : ‘T’ —tak lub ‘N’ — nie

status archiwizacji — do wyboru : ‘NP’ — Nie podlega archiwizacji, ‘OC’ — Oczekuje na
archiwizacje, ‘TR’ — W trakcie archiwizacji , ‘ZA’ — Zarchiwizowany,



